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คู่มือส าหรับประชาชน: การออกใบรับแจ้งการประกอบกิจการสถานีบริการน  ามัน  (ค ลักษณะท่ี 1, ง และ จ ลักษณะท่ี 1) 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ:องค์การบริหารส่วนต าบลปลายโพงพาง อ าเภออัมพวา จังหวัดสมุทรสงคราม 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การออกใบรับแจ้งการประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน  (ค ลักษณะที ่1, ง และ จ ลักษณะที ่1) 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:ส านักความปลอดภัยธุรกิจน้ ามัน 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
1) กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจ้งการอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการ

น้ ามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2556 
2) กฎกระทรวงระบบไฟฟ้าและระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่าของสถานท่ีประกอบกิจการน้ ามันพ.ศ. 2556 
3) กฎกระทรวงสถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2552 และประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวงดังกล่าว 
4) ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องก าหนดสถานท่ีแจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 สถานท่ียื่นแบบค าขอและแบบ

ใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556 
5) พระราชบัญญัติควบคุมน้ ามันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2542 และแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2550 

 
6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื นที่ให้บริการ: ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค, ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจ้งการอนุญาตและ

อัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการน้ ามันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2556  
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 1วัน 

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  
 จ านวนค าขอที่น้อยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน  การออกใบรับแจ้งการประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน  (ค ลักษณะที ่๑, ง และ จ ลักษณะที ่๑)  
11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที่ให้บริการ องค์การบริหารส่วนต าบลปลายโพงพาง เลขท่ี ๙ หมู่ ๗ ต าบลปลายโพงพาง อ าเภออัมพวา จังหวัดสมุทรสงคราม 

๗๕๑๑๐ โทรศัพท์ : ๐๓๔๗๕๓๙๒๗-๘ 
/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
(มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู้ใดประสงค์จะประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามันประเภทคลักษณะที่หน่ึง, งและจลักษณะที่หนึ่งต้องแจ้งขอประกอบกิจการก่อนจึงเก็บ
น้ ามันได้ซึ่ง 
- สถานีบริการน้ ามันประเภทคลักษณะที่หน่ึงได้แก่สถานีบริการน้ ามันท่ีให้บริการแก่ยานพาหนะทางบกท่ีเก็บน้ ามันที่มีปริมาณไม่เกิน 
10,000 ลิตรไว้ในถังเก็บน้ ามันเหนือพ้ืนดินและจะเก็บน้ ามันไว้ในถังน้ ามันรวมกันไม่เกิน 2 ถังอีกด้วยก็ได้โดยการเก็บน้ ามันไว้ในถังเก็บน้ ามัน
เหนือพ้ืนดินให้เก็บได้เฉพาะน้ ามันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟน้อยเท่าน้ัน 
- สถานีบริการน้ ามันประเภทงได้แก่สถานีบริการน้ ามันท่ีเก็บน้ ามันชนิดไวไฟมากชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟน้อยไว้ในถังน้ ามันโดยการ
เก็บน้ ามันไว้ในถังน้ ามันให้เก็บได้ไม่เกินชนิดละ 2 ถัง 
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- สถานีบริการน้ ามันประเภทจลักษณะที่หน่ึงได้แก่สถานีบริการน้ ามันท่ีเก็บน้ ามันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟน้อยที่มีปริมาณไม่เกิน 
10,000ลิตรไว้ในถังเก็บน้ ามันเหนือพ้ืนดินหรือถังเก็บน้ ามันที่ติดตั้งภายในโป๊ะเหล็กเพื่อให้บริการแก่เรือโดยการเก็บน้ ามันไว้ในถังเก็บน้ ามัน
เหนือพ้ืนดินหรือถังเก็บน้ ามันที่ติดตั้งภายในโป๊ะเหล็กให้เก็บได้เฉพาะน้ ามันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟน้อยเท่าน้ัน 
 
2. ต้องไม่ขัดต่อกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้องเช่นกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมและ
รักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติเป็นต้น 
 
3. แผนผังบริเวณแบบก่อสร้างและรายการค านวณต้องมีลักษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการน้ ามันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2552 
 
หมายเหตุ : 
 
1. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ในขณะนั้นผู้รับค าขอและผู้ยื่น
ค าขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม
หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาที่ก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
2. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสาร
เพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 
 
3. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความ
ครบถ้วนและถูกต้องตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
 
4. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
13. ขั นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั นตอน 
รายละเอียดของขั นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีรับค าขอและตรวจสอบ
ความครบถ้วนของเอกสารตาม
รายการเอกสารหลักฐานที่
ก าหนด 
 

6 ช่ัวโมง กรมธุรกิจพลังงาน - 

2) 
การลงนาม/คณะกรรมการมี
มต ิ
 

ลงนามในใบรับแจ้ง 
 

1 ช่ัวโมง ส านักความ
ปลอดภัยธุรกิจ
น้ ามัน 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 1 วันท าการ 
 

14. งานบริการนี ผ่านการด าเนินการลดขั นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (กรณีบุคคลธรรมดา / 
รับรองส าเนาถูกต้อง
ทุกหน้า) 

2) 
ส าเนาทะเบียนบ้าน กรมการปกครอง 0 1 ชุด (กรณีบุคคลธรรมดา / 

รับรองส าเนาถูกต้อง
ทุกหน้า) 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพ่ิมเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

ใบแจ้งการประกอบ
กิจการควบคุม
ประเภทท่ี 2  
(แบบธพ.ป.๑) 

กรมธุรกิจพลังงาน 1 0 ฉบับ (ผู้มีอ านาจลงนาม) 

2) 

หนังสือรับรองการ
จดทะเบียนพร้อม
ส าเนารายละเอียด
วัตถุประสงค์และผู้มี
อ านาจลงช่ือแทนนิติ
บุคคลที่ออกให้ไม่
เกินหนึ่งร้อยแปดสิบ
วัน 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า 

1 0 ชุด (กรณีนิติบุคคลเป็นผู้
แจ้ง / รับรองส าเนา
ถูกต้องทุกหน้า) 

3) 

ส าเนาหนังสือแสดง
ความเป็นตัวแทน
ของบุคคลหรือนิติ
บุคคลผู้แจ้ง 

- 0 1 ชุด (กรณีตัวแทนของ
บุคคลหรือนิติบุคคล
เป็นผู้แจ้ง / พร้อมปิด
อากรแสตมป์ตาม
ประมวลรัษฎากร/ 
รับรองส าเนาถูกต้อง
เฉพาะบัตรประจ าตัว
ประชาชนท้ังของผู้
มอบอ านาจและผู้รับ
มอบอ านาจ) 

4) 

ส าเนาหรือภาพถ่าย
โฉนดที่ดิน / น.ส.๓ 
/ น.ส.๓ก / ส.ค.๑
หรือเอกสารแสดง
สิทธิในที่ดินอ่ืนๆ 
 
 

กรมที่ดิน 0 1 ชุด (รับรองส าเนาถูกต้อง
ทุกหน้า) 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพ่ิมเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

5) 

ส าเนาเอกสารแสดง
ว่าผู้แจ้งมีสิทธิใช้
ที่ดินหรือหนังสือ
ยินยอมของเจ้าของ
ที่ดินหรือหน่วยงาน
ที่มีหน้าท่ีดูแล
รับผิดชอบท่ีดินให้ใช้
ที่ดินเป็นท่ีตั้ง
สถานท่ีประกอบ
กิจการควบคุม
ประเภทท่ี 2 

- 0 1 ชุด (รับรองส าเนาถูกต้อง
ทุกหน้า) 

6) 

ส าเนาหนังสือ
อนุญาตพร้อมด้วย
ส าเนาแผนผัง
บริเวณที่ได้อนุญาต
ให้ผู้ขออนุญาต
ท าทางเชื่อมระหว่าง
บริเวณที่ได้รับ
อนุญาตกับถนน
สาธารณะทางหลวง
หรือถนนส่วนบุคคล
เพื่อใช้เป็นทาง
ส าหรับยานพาหนะ
เข้าออกสถานี
บริการน้ ามัน
ประเภทคลักษณะที่
หนึ่งเพื่อการ
จ าหน่ายหรือขาย
หรือส าเนาหนังสือ
อนุญาตพร้อมด้วย
ส าเนาแผนผัง
บริเวณที่ได้รับ
อนุญาตให้ท าสิ่ง
ล่วงล้ าล าน้ าจาก
เจ้าหน้าท่ีผู้ดูแลและ
รับผิดชอบถนน
สาธารณะทางหลวง
ถนนส่วนบุคคลหรือ
ล าน้ าสายนั้น 
 
 

- 0 1 ชุด (รับรองส าเนาถูกต้อง
ทุกหน้า) 



5/6 
 

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพ่ิมเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

7) 

แผนที่สังเขปแสดง
สถานท่ีประกอบ
กิจการพร้อมทั้ง
แสดงสิ่งปลูกสร้างที่
อยู่ภายในรัศมี 50 
เมตร 

- 3 0 ชุด (วิศวกรผู้ออกแบบลง
นามทุกหน้า) 

8) 
แผนผังบริเวณของ
สถานท่ีประกอบ
กิจการ 

- 3 0 ชุด (วิศวกรผู้ออกแบบลง
นามทุกหน้า) 

9) 

แบบก่อสร้างถังเก็บ
น้ ามันเหนือพ้ืนดิน
ขนาดใหญ่พร้อม
ระบบท่อและ
อุปกรณ ์
 

- 3 0 ชุด (วิศวกรผู้ออกแบบลง
นามทุกหน้า) 

10) 

รายการค านวณ
ความมั่นคงแข็งแรง
ของถังเก็บน้ ามัน
เหนือพ้ืนดินขนาด
ใหญ่ 
 

- 1 0 ชุด (วิศวกรผู้ออกแบบลง
นามทุกหน้า) 

11) 

หนังสือรับรองจาก
วิศวกรสาขาท่ี
เกี่ยวข้องซึ่งเป็นผู้
ค านวณความมั่นคง
แข็งแรงระบบความ
ปลอดภัยและระบบ
ควบคุมมลพิษของ
ถังเก็บน้ ามันเหนือ
พื้นดินขนาดใหญ่
และสิ่งปลูกสร้าง
ต่างๆและเป็นผู้
ได้รับอนุญาตให้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
ตามกฎหมายว่าด้วย
วิศวกรพร้อมทั้งแนบ
ภาพถ่ายใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 
 

- 1 0 ชุด (รับรองส าเนาถูกต้อง
ทุกหน้า) 



6/6 
 

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพ่ิมเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

12) 

ผลการทดสอบและ
ตรวจสอบถังเก็บ
น้ ามัน (กรณีสถานี
บริการน้ ามัน
ประเภทคลักษณะที่
หนึ่งและสถานี
บริการน้ ามัน
ประเภทจลักษณะที่
หนึ่ง) 

- 1 0 ชุด - 

13) อื่นๆ (ถ้ามี) - 0 0 ชุด - 
 

16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนต าบลปลายโพงพาง เลขท่ี ๙ หมู่ ๗ ต าบลปลายโพงพาง อ าเภออัมพวา 
จังหวัดสมุทรสงคราม ๗๕๑๑๐ โทรศัพท์ : ๐๓๔๗๕๓๙๒๗-๘  
หมายเหตุ- 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจ้งการอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบ
กิจการน้ ามันเชื้อเพลิงพ.ศ.๒๕๕๖ 
- 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันที่พิมพ์ 04/08/2558 
สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท าโดย องค์การบริหารส่วนต าบลปลายโพงพาง 
อนุมัติโดย  
เผยแพร่โดย  

 
 

 
 


